安康市城市管理违法案件执法流程图
























案件来源


1、群众举报或投诉；2、日常巡查、专项检查；3、上级机关指定、交办；4、其他部门移交；5、媒体曝光；6、其他





一般程序








局法制科进行案件审核


局法制科进行案件审核，出具《行政执法决定法制审核意见书》（重大复杂案件上局案审会集体讨论决定）（5个工作日）





简易程序


违法事实确凿并有法定依据，对公民处以50元以下、对法人或者其他组织处以1000元以下罚款或者警告的








初步核实


对违法行为进行初步核实（3个工作日）





2名以上执法人员出示执法证件进行现场检查








立案


对符合条件的，按规定填写立案审批表并按程序报批（2个工作日）





调查取证


由2名以上执法人员向当事人出示执法证件，开展调查，制作现场笔录、调查询问笔录，取得相关证据，承办人制作《案件调查终结报告》（10个工作日）





告知当事人拟处罚的事实、理由、依据和陈述申辩的权利








填写预定格式的、编有号码的《行政处罚决定书》,执法人员、当事人签字后当场送达。





支队案审会拟定处罚意见


法制科审查通过后，3日内提交支队案审会，案审会拟定处罚意见。会议结束后，承办人会同法制科3日内完善档案资料，并将案卷整体提交局法制科审核





备案


须7日内报所属行政机关备案








第二次未通过审查


法制科出具审查意见，将案卷退回承办人，承办人完善后3日内再次提交审查








第一次未通过审查


法制科出具审查意见，将案卷退回承办人，承办人完善后5日内再次提交审查





追责


第二次如若未通过法制科审查，将启动责任追究





归档








必要时进入听证程序





听取当事人陈述和申辩（3个工作日）





作出决定


制作《行政处罚审批表》，报行政机关负责人审批，审批日期为行政处罚日期（3个工作日），制作《行政处罚决定书》





审核未通过，退回补充调查（5个工作日）





结案归档





送达


送达行政处罚决定书，填制《送达回证》       （依据《行政处罚法》第四十条规定）








支队法制审查


调查终结后，承办人将案卷全部材料提交支队法制科进行审查（2个工作日）





作出处罚告知


收到局审核意见后，制作《行政处罚预先告知书》并送达，告知当事人拟处罚的事实、依据和理由（3个工作日）





执行


当事人应在行政处罚决定的期限内，予以履行。经催告，仍不履行的，作出强制执行决定，由县级以上人民政府或者申请人民法院强制执行











注：需要其他单位出具认定意见或者协助办理的时间不算在内。

